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DARFORMAT@ UNA CELDA

Selecciono la o las celdas a las que quiero dar formato y luego hago los cambios
necesarios, usando Igmtones de la barra de herramienta

Revisar Vista

’_lr—j ;&Cortar @Ajustartexto General

o 153 Copiar ~ .

PE?E”'  Copiar forma 8 ) $5 | [ combinary centrar - 58 - o

Fortapapeles \: Fuente [F M
I A3 - =
| &~ | 8B | ¢ [T o | =

1

2
3| Luis Alcala Aina M2 Miriam Sara Garcia Andrés Monica
4| Calathea m Reus Paraso Santos Taula decoraVazquez Ferrer
| 5] Anthurium Lampara d'ol Gerro amb plomes
6 |ENERO 8 2 [i] 3 6 7
7 |FEBRERO 5 5 2 4 3 2
8 |MARZO (5] 1 3 1 5 9
_ 5 |TOTAL UNIDy
10 [PRECIOUNIT § 22 § 103 $ 67 §
11 |IMPORTE
12 |GRATIFICACI 5%

13 IMPORTE GR

14

15
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OPCIONEAVANZADAEN EL FORMATO DE CELDA

Inido | Insertar  Disefio depagina  Férmulas  Da = g

= = -
}*Cma' Calibri - General - & ﬂ e ? @ E Autosuma ﬂ ‘ﬁ

Archivo

&3 Copiar * 8] Rellenar
Pegar N £ s- |- @3- o g 43,9 Formato  Darformato Estilos de | Insertar Eliminar Formato Ordenar  Buscary
- < Copiar formato == & © *° | condicional - como tabla~ celda - - ~ - 2Bormart  yfiirar - seleccionar -
Portapapeles i} Fuente Namero I Estilos Celdas Modificar
[ Az - £
[ T &8 [ © JTo | b |« T
u Formato de celdas
2
3 LuisAlcalsd AinaM2  Miriglf Sara Garcia Andrés] | [ Mimero [ Alineacsn || Fiients | | Bordes | Relleno | Proteger |
a Calathea mReus Paraso sangls Taula decoraVézqued || pene; Tamaior
S urium Lampard || |caibri
6 [ENERO 8 3 CalbriLight (Titulos)
7 |FeBRERO 5 4
I Agency FB
s |marzo 6 1 5 Arcron
9 [roTALUNID) %:f:;ﬁ;‘ .
brccoonT s 2 m s ||| Opciones avanzadas de
IMPORTE [inguro

Efectos Vista previa fo m ato

AaBbCcYyZz

IMPORTE GR.

Esta es una fuente TrusType, Se usard la misma fusnte tanto en | impresora coma en la pantala,

[
Suma; 451,55

Promedio: 18,062 Recugnto: 70

CcrEeTElE @ &8
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RELLENAR LISTAS
{A ljdzZSNBY2a SAONROANI 24 RNIFa RS fF &ASYlLyls:

Escribo el primer

1]
9
) energ| .
= dia o0 mes
8

Arrastro desde este punto

3
EI energ
7
8
9

1‘”3
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g
5|
i enero
7] febrero
B | marzo
9 abril
10 mayo
11 junio
12 julio
13 agosto
14 septiembre
15 octubre
16| noviembre
17 diciembre
18 =

Podemos usar Enero empezar desde cualquier mes del afiambiénpodemos usar
la forma reducida, es decir en vez de escebiero, escribimos ene, feb, mar, etc

Lo mismo para los dias de la sama. Se pueden usar lunes, lun
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CREARIUESTRA LISTA PERSONALIZADA

Inido  Insertar  Disefodepagina  Formulas  Datos  Revisar  Vista

Informacion acerca de Librol

Guardar como

5 Abrir

o cemar % £ usuario puedMgbrir, copiar y cambiar cualquier parte de este libro.

Proteger
Informacién libro -

Reciente Propiedades ~
para compartir Tamaiio d
Nuevo "
‘Compartir este archivo, tenga en cuenta que contiene: Titulo
o Etiquetas a
Imprimir Contenido dificil de leer para los usuarios con discapacidades Categorias a
Guardar y enviar Fechas relacionadas
X Gitima modificacién Hoy, 15:28
Avuds Versiones
iy Creado el Hoy, 15:13

) No existen versiones anteriores de este archivo.

B dministrar

&3 salir SEoney Personas relacionadas

Autor Usuario de Windows

Uttima modificacién realizada por  Usuario de Windows
Mostrar todas las propiedades

LUETEN | inicio | Insertar  Disefio de pagina

= e .
haw s ek S o . K W W =% z s Ay
3 Copiar ~
—

Formulas  Datos  Revisar  Vista

c@=w

-
E S coprromato N & € [ Opciones de bxcel e ua —— —— - . ;]f’\t\lter:va: Ll
Portapapeles 5 F e p - Modificar
i a e ||| ceneal =
AT B c | romee ] e [ a |
] 1 Revisién
2] — 7] Establecer Precision de pantalla
| Usar sistema de fechas 1904
4 Idioma Guardar valores de vinculos externos
s e
= Personalizar cinta de opciones Informar mediante sonidos
3 Barra de herramientas de acceso rapida Informar mediante animaciones
g Omitir otras aplicaciones que usen Intercambio dinamico de datos (DDE)
= Complementas . .
10 Consuitar al actualizar vinculos automaticas
|| Centro de confianza Mostrar errores de interfo de usuario en el complemento
12| Ajustar el contenido al tamafio de papel A4 08,5 x11 pda
13| Mostrar cantenido de Office.com enviado por I0s clientes
o Alinicio, abrir todas las archivos en:
s
16| Habilitar el procesamiento multiproceso r
17| Deshabilitar Ia opcion Deshacer para las grandes operaciones de actualizacion de tablas
o tiempo de actualizacion
i Deshabilitar la opein Deshacer para tablas dinamicas con al menos esta cantidad de filad
13 datos (en millares):
| = Cree listas para utilizar con criterios de ordenacién y secuencias de rellenc:
N
2| Compatibilidad con Lotus
23 i
S Tetla para menus de Microsoft Excel:
ol Teclas de navegacion para transicién
% Configuraci6n de compatibilidad con Lotus para: | Hojal [=]
2 [T1 Buatiiarin ds tarmutac E =
:
30|
E L
32 -
W 4 W | Hojal Hoja2 ~ Hoja3 ¥ Ml il ] 30|
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